N caritas
opava

CHARITA OPAVA
Pfemyslovcl 26 « 747 07 Opava - Jaktaf

Charita Opava vyhlasSuje vybérové rizeni

na pozici ,,PERSONALISTA/-KA*

Misto pracovisté:

Typ pracovniho poméru:
Typ smluvniho vztahu:
Benefity:

Popis pozice:

Pozadavky:

Ohodnoceni:

Charita Opava — Piemyslovci 26, 747 07 Opava-Jaktar.

Prace na zkraceny uvazek 4 - 6 hodin denn¢.

Pracovni smlouva, ptedpokladany nastup kvéten 2022.

Stravenkovy pausal, tyden dovolené navic, narozeninové volno, odmény.

Hledame kolegu/kolegyni, ktery/a rad doplni nas tym personalniho tseku. Jeho
pracovni naplni bude vedeni pracovnépravni agendy, sprava personalnich dat
V informa¢nim syst¢ému VEMA, nédbor novych zaméstnancl, organizovani
vybérovych fizeni, vytvafeni dotaznikovych Setfeni a zpracovani vystupu,
vedeni agendy pracovné-lékarskych prohlidek, vyfizovani individualnich
personalnich zalezitosti, vedeni agendy vzdélavani zaméstnancl, zajisténi
vypliovani statistickych vykaza, ptfipadné vykonavani dalSich raznych
personalnich ¢innosti.

SS, dobra orientace v zékoniku prace a piislusnych pravnich predpisech, praxe
Vv personalistice vyhodou, zaroven vitana i znalost v mzdové oblasti, ochota
ucit se novym vécem, peclivost, odpovédnost, dobré komunikac¢ni schopnosti,
schopnost prezentace, pozadujeme trestni bezithonnost, schopnost prace na PC
(MS WORD, MS Excel, MS Outlook) a tidi¢sky pritkaz sk. B.

Predpokladana mzda 24 100,- K¢é/cely uvazek, po zauCeni moznost zvySeni
mzdy.

Ptihlasky spolu s zivotopisem a motivacnim dopisem posilejte na adresu Charita Opava, Pfemyslovct 26,
p. Pospéchova, 747 07 Opava-Jaktat nebo na e-mail: personalni@charitaopava.cz, nejpozdéji do 4. dubna

2022.

K zaslanym dokumentiim prosim pfiloZte niZze uvedeny text, abychom mohli pracovat s Vasimi osobnimi
udaji: ,,Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu dat v zaslaném Zivotopise a motivacnim dopise
organizaci Charita Opava, Pfemyslovci 13/26, 747 07 Opava—Jaktai davam souhlas k jejich
zpracovani a uchovani v databazi po dobu 1 roku*.
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